IegaIiS C.H.BECK

Panel Administracyjny
Systemu Informacji Prawnej Legalis

instrukcja administratora kontraktu indywidualnego

opracowanie: zespot projektowy Legalis
aktualizacja: 2019-09-25
wersja: 1.01

legalis.pl



IegaIiS C HBECK

SPIS TRESCI

Informacje ogélne
Logowanie do Panelu Administracyjnego

Uzytkownicy

Dodawanie uzytkownika

w W N N N

Edycja uzytkownika

B

Subskrypcja
Raporty 4

legalis.pl



IegaIiS C HBECK

Informacje ogdlne

Panel Administracyjny Systemu Informacji Prawnej Legalis, zwany dalej Panelem
Administracyjnym, stuzy do zarzadzania uzytkownikami Systemu Informadji
Prawnej Legalis, zwanym dalej SIP Legalis oraz do pobierania miesiecznych
raportow logowan uzytkownikow do SIP Legalis.

Panel Administracyjny obstugiwany jest poprzez popularne przegladarki

internetowe.

Logowanie do Panelu Administracyjnego

Panel administracyjny dostepny jest pod adresem:

https://sip.legalis.pl/legalis _admin/

Dostep do Panelu Administracyjnego posiada uzytkownik z prawami
administratora.
Parametry logowania w postaci loginu i hasta uzytkownika z prawami

administratora udostepniane sg przez Wydawnictwo C.H.Beck.

Uzytkownicy

Widok gtéwny Panelu Administracyjnego to zakfadka Uzytkownicy, zawierajaca
liste uzytkownikow. Kazdy aktywny uzytkownik ma dostep do SIP Legalis.

Ze wzgledow licencyjnych Uzytkownik moze by¢ zalogowany na jednym
urzadzeniu w SIP Legalis. Zalogowanie na kolejnym urzadzeniu powoduje
natychmiastowe wylogowanie uzytkownika na pierwszym urzadzeniu.
Maksymalna liczba aktywnych uzytkownikow jest réwna liczbie stanowisk
okreslonej w subskrypdiji.

Usuniecie lub dezaktywacja uzytkownika zwalnia jedno stanowisko, a na to

miejsce moze by¢ dodany nowy uzytkownik.

Wydawnictwo C.H.BECK Sp. z 0.0,, 00-203 Warszawa, ul. Bonifraterska 17, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy,
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Dodawanie uzytkownika

Aby dodac uzytkownika nalezy w zaktadce Uzytkownicy uzy¢ przycisku Dodaj
uzytkownika, pojawi sie formularz Nowy uzytkownik. Pola Login i Hasto s3
obowiagzkowe. Pole Email jest opcjonalne, jednak wymagane, jesli uzytkownik
bedzie chciat skorzystac¢ z ponizszych funkgji:

- powiadomienie o parametrach logowania

- reset hasta

— otrzymywanie alertow dotyczacych zmian w aktach prawnych
Pozostate, opcjonalne pola to Imie, Nazwisko, Telefon oraz Uwagi.

Zaznaczone pole Wyslij powiadomienie umozliwia wystanie wiadomosci
7 loginem i hastem (hasto jest przesylane otwartym tekstem) na adres email
podany w formularzu. Zaznaczone pole Uprawnienia administratora nadaje

uzytkownikowi prawa administratora.

Edycja uzytkownika

W celu edycji danych uzytkownika nalezy w zaktadce Uzytkownicy klikngc
Login uzytkownika, pojawi sie formularz Edycja uzytkownika. Pole Login
jest zablokowane do edydji. Edycji podlega Hasto, adres Email oraz pozostate,
opcjonalne pola w formularzu. Pole Dezaktywuj stuzy do czasowego wytaczenia
uzytkownika. Uzytkownik dezaktywowany traci dostep do SIP Legalis. Przycisk
Usun powoduije trwate i nieodwracalne usuniecie uzytkownika. Przycisk Resetuj
hasto generuje nowe hasto uzytkownika i wysyta wiadomos$¢ email z loginem
i hastem (hasto jest przesytane otwartym tekstem) na adres email podany

w formularzu.
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Uzytkownik z prawami administratora nie moze sam sobie odebrac uprawnien
administratora oraz nie moze sie dezaktywowac lub usuna¢. Petna edycja
uzytkownika z prawami administratora mozliwa jest jedynie przez innego

uzytkownika z prawami administratora.

UWAGA: potrzeba zmiany loginu uzytkownika wigze sie dezaktywacja lub

usunieciem uzytkownika istniejgcego oraz dodaniem nowego uzytkownika.

Subskrypcja

Zaktadka Subskrypcja zawiera informacje o poczatku i koricu trwania biezgcej

subskrypciji, liczbie stanowisk oraz dostepnych modutach.

Raporty

W zaktadce Raporty dostepny jest raport logowan uzytkownikéw SIP Legalis za
poprzedni miesigc kalendarzowy. Raport jest dostepny do pobrania w formie

pliku xlsx.
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