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Instrukcja uzytkownika Systemu Legalis

1. Wprowadzenie

1. Systemu Legalis to kompletna baza prawa. Aktualizowane codziennie akty prawne,
orzecznictwo sadow polskich i europejskich oraz wzory pism i umow, a takze komentarze,
Systemy Prawa i inne tresci Wydawnictwa C.H.Beck autorstwa wybitnych przedstawicieli
doktryny, dostepne w jednym miejscu.

System Legalis to rdwniez najszybszy czas reakcji na zmiany w prawie. Aktualnosci z n.ius
i Rzeczpospolitej, komentarze BeckOK oraz omdwienia kluczowych orzeczen z ius.focus.

To program stanowigcy podstawe do codziennej, efektywnej pracy przy wykorzystaniu
dostepnych narzedzi.

Oferuje trzy podstawowe sposoby dotarcia do zasoboéw i informacii:
1) wyszukiwarke,
2) strony modutowe,

3) system haset (skorowidz przedmiotowy).

1.1. Wyszukiwarka

1. Najwazniejszym elementem nawigacyjnym Systemu Legalis jest wyszukiwarka
umozliwiajgca kompleksowe przeszukiwanie wszystkich tresci w programie. Wyszukiwarka
wyposazona jest réwniez w system podpowiedzi utatwiajgcych sprecyzowanie
poszukiwanego zagadnienia. Umozliwia ona najbardziej precyzyjne wyszukiwanie
informaciji.

2. Dostepne sg dwa sposoby wyszukiwania: proste i zaawansowane.

Wyszukiwarka prosta przeszukuje domysinie wszystkie typy dokumentéw, natomiast
wyszukiwarka zaawansowana wyszukuje wybrany rodzaj dokumentu (akty prawne,
orzeczenia, komentarze itp.), oferujac uzytkownikowi mozliwos$é doprecyzowania zapytania
poprzez wybranie opcji wyszukiwania odpowiednich dla danego typu dokumentdw.

1.2. Strony modutowe

System Legalis oferuje tresci w podziale na moduty tematyczne oraz moduty
specijalistyczne.

Tresci te sg precyzyjnie powigzane z aktami prawnymi i orzecznictwem. Zawierajg komplet
cenionych przez prawnikéw komentarzy i monografii publikowanych w najbardziej znanych
seriach ksigzkowych, a takze opinie i artykuty problemowe z czasopism Wydawnictwa
C.H.Beck, a jednoczesnie:
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1) porzadkuja akty prawne, komentarze i inne tresci w 18 znanych prawnikom
obszarach, dzieki czemu uzytkownik od razu trafia do odpowiednio pogrupowanych
modutdw tresciowych;

2) umozliwiajg proste i szybkie dotarcie do tresci;

3) oferujg dostep do kluczowych aktéw prawnych znajdujgcych sie w danym
module;

4) stanowig unikatowg na polskim rynku, dopasowang do potrzeb uzytkownikdw,
strukture tresci.

1.3. System haset

1. Uszczegdtowieniem stron modutowych Legalisa jest system haset (zaktadka ,,Hasta”
po lewej stronie ekranu). Zawiera trzy rézne skorowidze:

1) jednolity system haset dla aktéw z Dziennika Ustaw oraz aktéw resortowych,
orzeczeniinterpretacii, komentarzy i pozostatych pozycji ksiegozbioru oraz wzordw,

2) odrebny system haset dla aktéw UE pochodzacych z bazy eur-lex oraz
3) odrebny system haset dla bibliografii prawniczej.

2. Najistotniejszy w praktyce jest jednolity system haset dla wszystkich typdw tresci
(poza aktami UE oraz bibliografig). Zawiera on dwa poziomy haset: gatezie prawa oraz
poszczegodlne hasta przypisane do odpowiednich gatezi.

3. Uzytkownik, wybierajgc gataz ,Cywilne prawo” (po wczesniejszymkliknigciu na ,Gatezie”),
otrzymuje jedynie widok haset wtasciwych prawu cywilnemu dla odpowiedniego typu
dokumentu (domysinie dla aktéw z Dz.U.). Po wybraniu konkretnego hasta (np. Abuzywne
klauzule), w prawym oknie wyswietlone zostang wybrane akty prawne ze wskazanymi
kluczowymi przepisami, aktami wykonawczymi oraz graficznymi linkami do innych typow
dokumentow.

Rysunek 1. Widok systemu haset przy wykorzystaniu gatezi prawa.
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4. Interesujgce rozwigzania przewiduje takze system haset dla orzeczen, ktére wyswietlane
sg w formie wynikdw wyszukiwania. Taki uktad tresci prezentowany jest réwniez dla
komentarzy, wzordw, interpretacji i ksiegozbioru C.H.Beck. Umozliwia inny sposob
filtrowania informacji w Legalisie.

Rysunek 2. Widok listy haset dla orzeczen.

5. Obok jednolitego systemu haset w Systemie Legalis wystepuje takze system haset dla
aktéw unijnych, ktdry korzysta z odmiennej systematyki przygotowywanej przez Komisje
Europejska i publikowanej na stronach eur-lex.

W tym przypadku system haset oferuje dwa poziomy: 20 haset pierwszego poziomu
(odpowiednik gatezi prawa) oraz hasta szczegétowe, ktére zawierajg réwniez trzeci
poziom podhaset (np. Podatki / Podatki posrednie / Podatek obrotowy).

Rysunek 3. Przyktad systemu haset dla aktéw UE, pokazujacy obowigzujace dyrektywy,
rozporzadzenia i decyzje w odniesieniu do podatkéw obrotowych.
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6. Trzecim niezaleznym systemem haset jest system haset dla Bibliografii prawniczej,
tworzony przez Instytut Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk. Zawiera on skorowidz
przedmiotowy. Nie umozliwia przejrzenia listy autordw, aby zatem przeszukac bibliografie
po autorze, nalezy skorzysta¢ z wyszukiwarki i wybra¢ zakres ,Bibliografia” oraz
poszukiwany temat.

Rysunek 4. Widok listy haset bibliograficznych i ich zawartosci dla hasta ,,radca prawny”.

2. Wyszukiwanie informacji w Systemie Legalis

Jak wspomniano w rozdziale pierwszym, wyszukiwarka Legalisa moze dziata¢ w réznych
trybach, w tym w trybie wyszukiwania eksperckiego oraz wyszukiwania pojeciowego.
Szczegdty dostepnych opcji wyszukiwania zostaty oméwione ponize;.

Zachecamy réwniez do obejrzenia filmu instruktazowego o wyszukiwaniu tresci
w Systemie Legalis i pracy z listg wynikdw wyszukiwania. Film mozna odnalez¢ tutaj.

2.1. Wyszukiwanie proste

System Legalis wyposazony jest w tatwa w obstudze wyszukiwarke tekstowa (prosta)
widoczng zawsze w goérnej czesci ekranu podczas pracy z programem. Przeszukuje ona
kompletng baze danych zamieszczong w Systemie Legalis.

1. Wyszukiwarka prosta przeszukuje domysinie wszystkie typy dokumentéw,
wyswietlajgc  najbardziej relewantne wyniki z perspektywy algorytmu systemu
wyszukiwawczego, ktory uwzglednia nie tylko tytut dokumentu czy jego tresc, ale takze
niewidoczne dla uzytkownika elementy, takie jak ukryty system haset (tezaurus).


https://legalis.pl/pomoc/filmy-i-instrukcje/
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Rysunek 5. Wyszukiwarka prosta Legalisa przeszukujaca domysinie wszystkie typy dokumentéw.

Wyszukiwarka ta stanowi najbardziej zaawansowany element systemu wyszukiwawczego
Legalisa i zarazem jedna z najwazniejszych zalet systemu. Umozliwia wyszukanie
najwazniejszych przepiséw oraz innych dokumentéw, wykorzystujac stowa kluczowe.

2. Wpisanie frazy w okno wyszukiwarki powoduje rozwiniecie listy podpowiedzi,
utatwiajgcych precyzowanie poszukiwanego zagadnienia.

Rysunek 6. Rozwinieta lista podpowiedzi, utatwiajgca precyzowanie poszukiwanego zagadnienia.

PRZYKEAD 1.

Wohpisanie stowa ,rozwdd” wyswietla najwazniejsze przepisy zarowno z KRO,
jak i KPC dotyczace rozwodu. Dzieki temu uzytkownik otrzymuje nie tylko
najwazniejsze akty prawne, ale jednoczesnie inne istotne przepisy i tresci
autorskie dotyczgce zagadnienia, ktore wyszukat.

Rysunek 7. Lista wynikéw na przyktadzie stowa ,,rozwéd”.

3. Zakres wyszukiwania w programie mozna zawezi¢ do wybranej kategorii dokumentdw.
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Rysunek 8. Kategorie dokumentéw dostepne w opcji zawezania wynikéw w wyszukiwarce.

4. Wyszukiwarka umozliwia réwniez szybkie dotarcie do catosci regulacji prawnej lub
jej konkretnej jednostki redakcyjnej poprzez wpisanie odpowiedniego skrotu np. KPK
art. 292, VATu art. 19, KC, KPC, KK, KSH itd.).

PRZYKEAD 2.

Po wpisaniu w oknie wyszukiwarki skrotu ,kpc” system wyswietli Kodeks
postepowania cywilnego, a wpisanie jednej z podanych fraz: kc art. 471,
ke art. 471, ke 471, 471 ke wyswietli Kodeks cywilny na artykule 471.

Rysunek 9. Przyktad dziatania wyszukiwarki z uzyciem skrétu ,kc art. 471”.

PRZYKEAD 3.

Legalis umozliwia réwniez bezposrednie wyswietlenie tresci orzeczen poprzez
wpisanie petnej sygnatury poszukiwanego orzeczenia lub aktéw unijnych
poprzez wpisanie w oknie wyszukiwarki typu dokumentu oraz jego numeru,
np. rozporzadzenie 1215/2012:
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Rysunek 10. Wyszukiwanie eksperckie rozporzadzenia unijnego nr 1215/2012 w sprawie jurysdykcji
i uznawania orzeczen sadowych oraz ich wykonywania w sprawach cywilnych i handlowych.

2.2. Wyszukiwanie zaawansowane

Formularz wyszukiwania zaawansowanego dostepny jest po kliknieciu w link
»Zaawansowane” obok wyszukiwarki proste;.

1. Wyszukiwarka zaawansowana przeszukuje wybrany rodzaj dokumentu (akty
prawne, orzeczenia, komentarze itp.), oferujgc uzytkownikowi mozliwos¢ doprecyzowania
zapytania poprzez wybranie opcji wyszukiwania odpowiednich dla danego typu
dokumentow.

Rysunek 11. Przyktad wyszukiwarki zaawansowanej dla wszystkich typéw tresci.
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Rysunek 12. Przyktad wyszukiwarki zaawansowanej wtasciwej dla polskich aktéw prawnych.

Lista kategorii dokumentéw umozliwia zmiane formularza wyszukiwania na formularz
zawierajgcy kryteria dostosowane do typu dokumentu np.: publikator aktu prawnego czy
numer orzeczenia.

Rysunek 13. Formularz zawierajacy kryteria dostosowane dla aktéw prawnych.
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2. Tre$¢ poszukiwanego orzeczenia mozna szybko odnaleZé, wpisujac jego sygnature
w pole ,,Sygnatura”.

Rysunek 14. Formularz zawierajacy kryteria dostosowane dla orzeczehn. Wyszukiwanie
zaawansowane umozliwia sprecyzowanie kryteriéw, takich jak data czy forma orzeczenia przed
rozpoczeciem wyszukiwania.

*Szczegoty dotyczace wyszukiwania po sygnaturze podzielonej opisane zostaty w pomocy kontekstowej 0
w Systemie Legalis (w sekcji Sygnatura w wyszukiwarce zaawansowanej dla orzeczen).

2.3. Filtrowanie rezultatow

1. W wyniku dziatania wyszukiwarki uzytkownik czesto otrzymuje duza liczbe wynikdw.
System Legalis posiada opcje, ktére pozwalajg na ich dalsze zawezanie. Stuzy do tego
dopasowany do danego typu tresci system filtréw znajdujacy sie z lewej strony ekranu.
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Rysunek 15. Lewy panel umozliwia zawezenie wynikéw wyszukiwania wedtug réznych kryteridw.

2. W ramach listy wynikdw wyszukiwania mozliwe jest wyswietlenie stéw kluczowych
w kontekscie wyszukiwanych fraz ze wskazaniem fragmentu dokumentu, w ktérym

wystepuja.

Rysunek 16. Stowa kluczowe w kontekscie wyszukiwanych fraz ze wskazaniem fragmentu dokumentu,
w ktérym wystepuja.

3. W obrebie otwartego aktu prawnego system daje rowniez mozliwos¢ korzystania
z wewnetrznej wyszukiwarki numeréw przepisow oraz tresci, znajdujgcej sie
w prawym goérnym rogu nad kazdym otwartym aktem prawnym.

()
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Rysunek 17. Wyszukiwanie wewnetrzne numeréw przepisow i tresci w obrebie aktu.

Wykorzystanie wyszukiwarki wewnetrznej sprawdza sie w szczegolnosci w sytuacji, gdy
szukany przepis lub wyrazenie oddziela wiele przepisdow lub tresci.

UWAGA: przy korzystaniu z wielu aktéw prawnych réwnolegle, zaleca sie ich
otwarcie w odrebnych zaktadkach przegladarki!

4. Filtrowanie wynikdéw moze odbywac sie réwniez przy uzyciu funkcji sortowania
wynikéw, w tym w szczegdlinosci sortowania po dacie.

PRZYKEAD 4.

Zakfadamy, ze poszukiwane sg orzeczenia dotyczace ,apelacji karnej”. Samo
wpisanie stowa ,apelacja” zwraca obszerna liste wynikow dla wszystkich typdw
dokumentdéw, w tym ponad 260 000 orzeczen saddéw. Jednym ze sposobow
zawezenia liczby wynikéw jest dodanie kolejnego stowa kluczowego — poprzez
dopisanie go w wyszukiwarce, dzieki czemu liczba orzeczen sgdowych zostanie
zmniejszona do okoto 55 000.
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Rysunek 18. Wyniki dla stowa ,apelacja”.

Rysunek 19. Wyniki dla stowa ,apelacja”. Dopisanie ,karna” zaweza wyniki wyszukiwania.

Kolejny krok w zawezaniu liczby wynikéw to wykorzystanie systemu filtrow w zaktadce
,,Menu”.

System Legalis umozliwia zawezenie wyszukanej listy orzeczen sgddéw do poziomu Sgdu
Najwyzszego, a takze jego poszczegolnych izb. Pozwala to na wyswietlenie orzeczen
wydanych przez Izbe Karng Sadu Najwyzszego, co powoduje ponowne zawezenie
wynikdéw do liczby ok. 7500 orzeczen.
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Rysunek 20. Filtrowanie orzeczen dotyczacych apelacji wydanych przez Izbe Karng SN.

UWAGA: Rekomendowane jest fagczenie wyszukiwania zaawansowanego, przy
pomocy formularza dla danego typu danych, z systemem filtréow w ,,Menu”, ktére
daje najbardziej precyzyjne wyniki wyszukiwania.

3. Praca z aktem prawnym

Zachecamy do obejrzenia filmu instruktazowego o pracy z aktem prawnym w Systemie
Legalis.

Film mozna odnalez¢ tutaj.

3.1. Sposoby dotarcia do aktu prawnego

Do aktu prawnego w Systemie Legalis najtatwiej dotrze¢ poprzez:

e wyszukiwarke prosta — wpisujgc tytut aktu prawnego lub skrét kodeksowy,
np. KC, KP, KK, lub KC art. 5

e wyszukiwarke zaawansowang, podajac np. numer i pozycje Dziennika Ustaw

e zaktadke ,,Hasta” na stronie gtdwnej — zmieniajac zakres przeszukiwania na ,,Akty”’


https://legalis.pl/pomoc/filmy-i-instrukcje/
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e spis Dziennikow Ustaw i Monitorow Polskich dostepny w Bazie Prawa na stronie
gtéwne;j

e zaktadke ,,Menu’ na stronie gtdwnej, wybierajgc ,,Akty prawne”

e gtdbwne akty dla poszczegdlnych dziedzin prawa znajdujgce sie réwniez na
stronach modutéw dostepnych na stronie gtownej

3.2. Widok aktu prawnego i nawigacja

1. Zakfadka ,,Widok aktu” daje uzytkownikowi mozliwos¢ wyboru sposobu prezentowania
aktu prawnego odpowiedniego do jego indywidualnych potrzeb.

e widok Nowoczesny — zapewnia przejrzysty sposéb prezentacji tresci aktu.
Dokumenty powiazane z aktem prawnym lub jego poszczegdlnymi jednostkami
redakcyjnymi sg dostepne pod ikong agregujaca

e widok Klasyczny - prezentujgcy ikony odsytajace do powigzanych dokumentéw
rozwinigte w jednym wierszu

e widok Tekstowy — zamiast ikon (grafik) prezentuje tekstowe linki prowadzace
do dokumentéw powigzanych

Rysunek 21. Wybor graficznego ustawienia nowoczesnego widoku aktu prawnego i rozwinieta ikona
agregujaca.
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Rysunek 22. Znaczenie ikon w Systemie Legalis.

2. Nad aktem prawnym znajduje sie¢ poziomy pasek nawigujacy z zaktadkami
umozliwiajgcymi szybkie przemieszczanie sie miedzy dokumentami powigzanymi z aktem,
zapoznanie sie ze wszystkimi wersjami aktu, jego ostatnimi zmianami oraz oryginatem.

Rysunek 23. Zaktadki umozliwiajace nawigacje w ramach powiazanych dokumentéw oraz prace
z aktem.

Narzedzia umozliwiajgce ustawienie alertu o zmianach w akcie, dodanie go do Ulubionych,
wydruk, eksport do formatéw PDF i Word, wystanie linku oraz zmiane rozmiaru czcionki
zostaty umieszczone bezposrednio nad aktem prawnym (funkcje te zostaty opisane
w dalszej czesci instrukcji).

3. W tresci aktdw umieszczane sg dwojakiego rodzaju linki:
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do innych dokumentéw oraz

do grup dokumentdw powigzanych z hastem merytorycznie

Linki te umozliwiaja ponadto wyswietlenie podgladu tresci wybranej czesci aktu prawnego
lub dokumentéw powigzanych z hastem merytorycznie.

Rysunek 24. Link w tresci aktu z podgladem tresci wskazanej jednostki redakcyjnej.

Rysunek 25. Linki w tresci aktu prowadzace do innych dokumentéw oraz powigzan merytorycznych.

3.3. Metryka aktu i spis tresci

1. Metryka aktu zawiera najistotniejsze informacije, takie jak:

e daty obowigzywania

e biblioteke relacji do dokumentdw powigzanych z aktem prawnym

e uwagi starannie wyselekcjonowane przez redakcje Legalis

2. Metryka precyzyjnie okresla date uchwalenia, date publikacji, date wejscia w zycie aktu
prawnego oraz wersje czasowag aktualnie przegladanego aktu.
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Rysunek 26. Metryka aktu prawnego na przyktadzie Kodeksu cywilnego.

Korzystanie z biblioteki dokumentéw powigzanych z aktem prawnym, ktéra dostepna
jest w zaktadce ,,Metryka’” w polu ,,Relacje”, usprawnia system filtréw umozliwiajgcy
zawezenie listy.

3. Spisy tresci w zaleznosci od struktury wewnetrznej aktu sg wielopoziomowe lub proste.

Aby wyswietli¢ dane pozycje, nalezy zaznaczy¢ je w spisie tresci i klikngé przycisk ,,Pokaz
wybor”.

Rysunek 27. Spis tresci na przyktadzie Kodeksu cywilnego oraz opcja ,,Pokaz wybor”.
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3.4. Zmiany i wersje przepisow
1. System Legalis oferuje mozliwosc przesledzenia i poréwnania zmian w akcie prawnym.

Aby skorzystac¢ z tej funkcji, na wstepie nalezy ustalic wersje czasowa aktu dostepng
w jego metryce.

Daty wskazujgce wersje aktu oznaczone sg ,,datg od” (gdy nie ma planowanych zmian
w wersji oczekujgcej aktu) lub réwniez ,,datg do” (gdy znamy date wejscia w zycie kolejnej
oczekujgcej wersji zmian aktu prawnego). Dzieki takiemu ujeciu uzytkownik otrzymuje
konkretng informacje z jakg datg wejda w zycie zmiany w przegladanym akcie.

Rysunek 28. Wersja czasowa aktu dostepna w metryce.

2. Nad aktem prawnym znajduje sie zaktadka ,,Wersje aktu”, ktéra pozwala na wyswietlenie
listy z przesztymi i przysztymi (jezeli takie przewidziane sa przez ustawodawce) wersjami
aktu. Aby wyswietli¢ tres¢ aktu w danej wersji czasowej, nalezy wybra¢ odpowiednig
date.

Rysunek 29. Lista wersji czasowych KPC. Wybranie daty powoduje przejscie do odpowiedniej wersji
czasowej aktu.



Instrukcja uzytkownika Systemu Legalis

Wskazanie daty wyzszej od domysinej pozwoli wyswietlic wersje oczekujgca na wejscie
w zycie.

3. Szara szarfa po prawej stronie informuje, ze uzytkownik oglada wersje aktu oczekujacg
na wejscie w zycie.

Rysunek 30. Widok wersji KPC oczekujgcej na wejscie w zycie.

4. W celu przesledzenia zmian, jakie wprowadza ogladana wersja, nalezy skorzystac
z funkcji przegladania ostatnich zmian. Zaktadka ,,Ostatnie zmiany” prezentuje zmienione
przepisy w catym akcie, a nie tylko na poziomie okreslonej jednostki redakcyjne;.

Funkcja dziata réwniez dla archiwalnych wersji aktu prawnego, co pozwala na przesledzenie
jakie zmiany w tresci przyniosty kolejne nowelizacje danego aktu.

Rysunek 31. Prezentacja ostatnich zmian na przyktadzie KPC.

5. W tresci aktu znajduije sie ikona agregujaca dokumenty powigzane z aktem prawnym
oraz posiadajgca opcije:

(20}
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e Pordwnaj wersje
e Dodaj alert
e Dodaj do ulubionych
6. Aby przesledzi¢ historie zmian konkretnego przepisu, nalezy skorzysta¢ z opcji

LPordwnaj wersje”, ktdra dostepna jest po kliknieciu w ikone agregujaca . Opcja ta
umozliwi obejrzenie wszystkich wersji czasowych danego przepisu.

Narzedzie ,,Poréwnaj wersje” umozliwia zestawienie zmian kolejnych wersji artykutu
lub poréwnanie dwdch wybranych oraz obejrzenie wszystkich wersji czasowych danego
przepisu.

Rysunek 32. Opcje dostepne pod ikong agregujaca powigzane dokumenty.

7. Po wybraniu dwdch wskazanych wersji czasowych, uzycie opcji ,Poréwnaj” umozliwi
wyswietlenie zmian oraz analize réznic w brzmieniu przepiséw.

Rysunek 33. Poréwnanie dwdch wersji konkretnego przepisu na podstawie art. 951 KC.
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8. System Legalis umozliwia poréwnanie wszystkich zmian w danej wersji rowniez
w calym akcie prawnym, a nie tylko konkretnego przepisu. W tym celu po rozwinieciu
ikony agregujacej nalezy wybrac¢ opcje ,,Poréwnaj wersje” przy tytule aktu.

Rysunek 34. Wybor opcji poréwnania wszystkich zmian w okreslonej wersji aktu.

9. Zaznaczenie opcji ,,Pokaz tylko zmienione artykuty” powoduje wyswietlenie tylko tych
przepisow, ktore ulegty zmianie. Jej odklikniecie umozliwia wyswietlenie tresci catego aktu
Z naniesionymi poréwnaniami.

Rysunek 35. Zmiany w catym akcie prawnym ze wskazaniem jedynie tych przepiséw, ktére ulegty
zmianie.
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10. Przycisk ,,Nanie$ zmiany” pozwala na wskazanie zmian w tresci wszystkich kolejnych
wersji czasowych przepisu.

Rysunek 36. Zmiany w kolejnych wersjach przepisu.

11. Aby wyswietli¢ projektowane zmiany aktu prawnego, nalezy wybra¢ w ,,Metryce”
analogicznie nazwang relacje. Umozliwi ona obejrzenie projektowanych zmian dla
wyswietlonego aktu, ktére jednak nie zostaly jeszcze uchwalone, a wiec nie uzyskaty
statusu aktu oczekujgcego na wejscie w zycie.

3.5. Praca z aktami powigzanymi

1. Biblioteka dokumentdw powigzanych z aktem prawnym pozwala na dotarcie do szeregu
dokumentow i przepisow.

2. Do aktéw powigzanych mozna dotrze¢ na wiele sposobdw, np. poprzez wspomniany juz
wyzej system linkdw czy ,,Metryke” przegladanego aktu prawnego, w ktorej znajdziemy
relacje prowadzgce do aktow:

* wykonawczych

e wprowadzajgcych dane przepisy

e interpretujacych ogladany akt prawny

e implementujacych przepisy UE

e projektowane zmiany
Informacje te znajdziemy w ,,Metryce” aktu prawnego w sekcji ,,Relacje”, gdzie linki
umozliwiajg przejscie do wymienionych wyzej aktéw, ktdre sg powigzane z oglagdanym
aktem (m.in. rozporzadzenia wykonawcze, akty prawa resortowego czy akty prawa
miejscowego).
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Wprowadzony przez 8
Wykonywany przez 159
Interpretowany 13
Projektowane zmiany 95
Implementuije 1

Rysunek 37. Relacje aktu prawnego na przyktadzie KC.

3. Poruszanie sie po opisanych wyzej zasobach usprawnia system filtréw, umozliwiajacy
zawezanie listy. Dostepny jest on w lewym panelu ,,Menu” po wybraniu opciji relacji, ktore
chcemy przegladac.

Rysunek 38. System filtrow dla aktéw wyswietlonych w relacji ,,wprowadzony przez’.

4. Istotng grupg wsrdd zasobow aktdw powigzanych sg akty wykonawcze. Istnigjg trzy
sposoby dotarcia do tych danych:

e wspomniany juz wyzej, przez ,,Metryke” aktu w sekcji ,,Relacje”
® przez ikone agregujaca przy konkretnym przepisie (opcja ,,Akty wykonawcze”)

e przez zaktadke ,,Akty wykonawcze” w poziomym pasku nawigujgcym nad aktem
prawnym
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Rysunek 39. Sposoby dotarcia do aktéw wykonawczych.

Przeszukujgac zasoby z pomocag zakfadki ,,Akty wykonawcze”, nalezy wybra¢ ikong
paragrafu

Rysunek 40. Akty wykonawcze podpiete pod konkretne jednostki redakcyjne.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci wyswietlona zostanie lista aktéw wykonawczych.
Akty oznaczone moga by¢ dwoma kolorami:
e zielonym wskazujgcym na obowigzujgcy charakter wybranego rozporzadzenia
wykonawczego,

e czerwonym, ktéry oznacza, ze dany akt juz nie obowigzuje.

Uwaga: aby z aktu nieobowigzujgcego przejs¢é do obowigzujgcej wersji aktu
wykonawczego, nalezy go otworzy¢, a nastepnie w ,,Metryce”, w sekcji ,,Relacje”,
wybra¢ ,Uchylony przez” albo ,Zastgpiony przez”, ktéra wskaze nastepce
poszukiwanego aktu wykonawczego.
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Rysunek 41. Relacja ,,Uchylony przez” umozliwia szybkie dotarcie do nowszej wersji aktu prawnego.

3.6. Akty ulubione oraz alerty i powiadomienia

1. Narzedzia umozliwiajgce ustawienie alertu o zmianach w akcie oraz dodanie go do
,,Ulubionych” zostaty umieszczone bezposrednio nad aktem prawnym.

2. Aby dodac¢ akt do ,,Ulubionych”, nalezy klikng¢ naikone , Co spowoduje jednoczesnie
wywotanie okna, w ktérym mozliwe jest wskazanie pod jakga nazwa chcemy zapisac
dokument w sekcji ,,Ulubione”, ale rdwniez dodanie notatki oraz wskazanie, w ktérym
z folderdow ma on zosta¢ zapisany. Opcje te sa bardzo pomocne przy wspétdzieleniu
dostepu do systemu przez wiecej niz jednego uzytkownika.

3. Do ulubionych mozna takze dodaé konkretny artykut danego aktu prawnego poprzez
kliknigcie w ikonke agregujaca znajdujaca sie po lewej stronie artykutu i wybranie opciji
»,Dodaj do ulubionych”.

Rysunek 42. Dodawanie artykutu do ,Ulubionych”.

4. Alert o zmianach moze by¢ utworzony dla catego aktu (ikona dzwonka nad aktem)
lub konkretnych przepiséw (funkcja ,,Dodaj alert” dostepna pod ikong agregujaca
przy przepisie).



Instrukcja uzytkownika Systemu Legalis

Rysunek 43. Ustawienie alertu o zmianach dla catego aktu prawnego.

Rysunek 44. Ustawienie alertu i dodanie do ,,Ulubione” dla konkretnego przepisu.

Wiecej informaciji i szczegétéw dotyczacych Alertéw o subskrybowanych aktach
prawnych, sekcji ,,Ulubione’ oraz historii jej przegladania znajduje sie w rozdziale
9, podrozdziat 9.2. oraz 9.3.

4. Personalizacja ustawien widoku aktu prawnego
i powigzanych z nim dokumentow

Zachecamy do obejrzenia filmu instruktazowego o personalizacji ustawien aktu prawnego
i powigzanych z nim dokumentéw. Film mozna odnalez¢ tutaj.

1. Legalis umozliwia wybdr graficznego widoku aktu prawnego wedtug preferencji
uzytkownika.
Ustawienia te dostepne sg w:

e Opcjach Legalisa w ,,Moim Profilu” oraz

e w samym akcie prawnym — opcja ,,Widok aktu”


https://legalis.pl/pomoc/filmy-i-instrukcje/
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Rysunek 45. Personalizacja ustawien widoku aktu prawnego w ,,Opcjach Legalisa”.

Rysunek 46. Wybor graficznego ustawienia widoku aktu prawnego.

2. Mozliwe do wyboru typy widokdw to:
e Widok ,,Nowoczesny”
e Widok ,,Klasyczny”
e Widok ,,Tekstowy”

Szczegotowy opis dostepnych widokéw zostat oméwiony w rozdziale 3, podrozdziat
3.2.
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3. W celu trwatej zmiany sposobu prezentaciji tresci aktu prawnego lub rozmiaru i typu
czcionki nalezy wskaza¢ domysiny widok aktu prawnego w ,,Opcjach Legalisa”.

Wybdr powyzszych opcji w widoku aktu prawnego nie powoduje trwatych, domysinych
ustawien, a jedynie dorazne rozwigzanie dla przegladanego aktu prawnego.

5. Praca z orzeczeniem

Zachecamy do obejrzenia filmu instruktazowego o pracy orzeczeniami. Film mozna
odnalez¢ tutaj.

5.1. Baza orzeczen Systemu Legalis

1. Baza orzeczen Systemu Legalis zawiera rozstrzygniecia sgddw polskich wszystkich
rodzajow i szczebli, sgddw europejskich oraz organdw administracji, ktére podlegajg
opracowaniu o réznym stopniu szczegotowosci. Orzeczenia podpiete sa do wskazanych
w ich uzasadnieniach aktéw prawnych, powigzanych publikacji komentarzowych
oraz innych orzeczen — cytowanych, cytujgcych lub wydanych w ramach tego samego
postepowania.

Wyselekcjonowane, najbardziej istotne orzeczenia skomentowane sg przez specjalistow
z poszczegodlnych dziedzin prawa w ramach modutéw ius.focus i n.ius, rozbieznosci
w orzecznictwie prezentowane sg w autorskich opracowaniach kierunkéw orzeczniczych,
a orzeczenia o identycznej tresci oznaczane sg jako ,seryjne”.

Uchwaty, wyroki oraz istotne postanowienia podlegaja réwniez dodatkowemu
opracowaniu redakcyjnemu poprzez wybér tez, powigzanie z konkretnymi jednostkami
aktéw prawnych oraz systemem haset.

5.2. Sposoby dotarcia do orzeczenia

1. Do orzeczenia najtatwiej dotrze¢ poprzez:
e wpisanie sygnatury w okno wyszukiwarkibadz przez wyszukiwarke zaawansowang,
podajgc np. rodzaj sadu, date wydania orzeczenia (menu rozwijalne po prawe;j
stronie okna wyszukiwarki)

e kone agregujaca przy odpowiednim artykule aktu prawnego — mozna
wyswietli¢ wtedy wszystkie orzeczenia tezowane i nietezowane powigzane z danym
przepisem

e zaktadke ,Hasta” na stronie gtéwnej — poprzez indeks haset, zmieniajgc zakres
przeszukiwania na Orzeczenia


https://legalis.pl/pomoc/filmy-i-instrukcje/
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¢ link ,,Orzecznictwo” w Bazie Prawa lub w zaktadce ,,Menu’’ na stronie gtowne;

e orzecznictwo dla poszczegdlnych dziedzin prawa znajdujgce sie rowniez na
stronach modutéw tematycznych dostepnych na stronie gtéwne;j

2. Zachecamy do wyszukiwania tekstowego orzeczen poprzez wyszukiwarke, po kluczowe;
frazie zwigzanej z danym zagadnieniem. Umozliwia to przeszukanie catej bazy orzeczen
Systemu Legalis

pod tym kagtem. Jest to bardzo istotne ze wzgledu na to, ze tylko wybrane i kluczowe
orzecznictwo prezentowane jest jako dokumenty powigzane na poziomie jednostek
redakcyjnych aktow prawnych. W wyniku dziatania wyszukiwarki mozemy otrzymac
bardzo duzg liczbe wynikdw, ktére moga by¢ nastepnie zawezane. Stuzy do tego
dopasowany do orzecznictwa system filtrow znajdujgcy sie z lewej strony ekranu.

Zachecamy rowniez do obejrzenia filmu instruktazowego o wyszukiwaniu tresci
w Systemie Legalis - film instruktazowy.

5.3. Widok orzeczenia i nhawigacja po dokumencie

1. System Legalis umozliwia réwniez bezposrednie dotarcie do orzeczenia poprzez
wpisanie w oknie wyszukiwarki jego sygnatury, a nastepnie prace z Metryka orzeczenia,
ktérg mozna wykorzystac

w celu odnalezienia innych, powigzanych orzeczen.

2. Widok dokumentu jest intuicyjny i uporzadkowany oraz podzielony na dwie czesci:

e dane formalne zawarte w lewym panelu orzeczenia (Metryka), m.in. sygnatura,
forma, miejsce publikacji orzeczenia czy akty z nim powigzane

e merytoryczne tresci powigzane w prawym panelu, takie jak publikacje cytujace,
opracowania w ramach modutéw ius.focus i n.ius, kierunkach orzeczniczych
i glosach, ktdére zawierajg komentarze do przegladanego orzeczenia, a takze
orzeczenia cytujace, cytowane, w sprawie i seryjne.

Rysunek 47. Widok orzeczenia oraz nawigacja po dokumencie na przyktadzie orzeczenia 30 ............................
sygn. | FSK 1703/20. e
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3. Eksplorowanie prawego panelu orzeczenia pozwala ponadto na:

e wyswietlanie fragmentu ksigzki lub czasopisma na liscie publikacji cytujacych
z mozliwoscig przejscia do petnej tresci publikacii

wyswietlenie wszystkich pozostatych autorskich tresci C.H.Beck powigzanych
z orzeczeniem (,0Opracowania”)

¢ mozliwos¢ wyswietlenia orzeczen cytowanych i cytujacych na osobnych listach
wynikow

e mozliwos¢ zapoznania sie z innymi orzeczeniami wydanymi w tym samym
postepowaniu (,0rzeczenia w sprawie”) oraz

e wyswietlania orzeczen o identycznej tresci na osobnej liscie wynikéw (,,orzeczenia
seryjne”)

Rysunek 48. Lewy panel orzeczenia (Metryka).
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Rysunek 49. Prawy panel orzeczenia (merytoryczne tresci powiazane).

5.4. Orzeczenia dostepne pod jednostkami redakcyjnymi
aktéw prawnych oraz filtrowanie rezultatéw

1. Zaletg bazy orzeczen jest dostep do orzeczen wyselekcjonowanych przez redakcje
Legalisa. Ponadto orzeczenia te w wigkszosci prezentowane sg z tezami oraz tytutami od

redakcji, utatwiajgc tym samym znalezienie najistotniejszych z nich. Dostep do zasobdw
dostepny jest pod ikong agregujaca dla danej jednostki redakcyjnej.

Rysunek 50. Przyktad zasobéw bazy orzeczen dostepnej pod art. 23 KC.
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Rysunek 51. Przyktad bazy orzeczen podpietej pod art. 23 KC.

2. Jezeli liczba orzeczen podpietych pod jednostke redakcyjna jest zbyt duza, mozna
zastosowac filtry zawezania listy wynikdéw dostepne w ,,Menu”. System filtréw umozliwia
zawezenie listy wynikdw miedzy innymi do typu sadu — np. Sgdu Najwyzszego, ich formy,
np. do wyrokéw czy daty wydania.

3. Filtr pozwala rowniez na zawezenie wynikow wyszukiwania do orzeczen tezowanych,
gdzie dodatkowo dostepna jest opcja ,,Zwin/Rozwin tezy”, ktdra utatwia prace z listg
wynikow, lub ograniczenie wynikdw wyszukiwania poprzez wpisanie w widoczng w filtrach
wyszukiwarke poszukiwanej frazy, np. ,dobra osobiste”.

Rysunek 52. Zastosowanie opcji ,,Zwin tezy” lub ,,Rozwin tezy”.
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Rysunek 53. Ograniczenie wynikdow wyszukiwania poprzez wpisanie w widoczng w filtrach
wyszukiwarke poszukiwanej frazy ,,dobra osobiste”.

4. Liste wynikdw mozna réwniez sortowaé¢ wedtug dat malejgco lub rosngco, a takze
— coistotne z merytorycznego punktu widzenia — wedtug cytowan. Na goérze listy wynikow
wyswietlg sie orzeczenia, ktére postuzyty autorom publikacji C.H.Beck do komentowania
przepiséw i instytuciji prawnych.

Ponadto orzeczenia cytowane w Ksiegozbiorze, tzn. w Komentarzach, Systemach,
monografiach i czasopismach sg dodatkowo oznaczone naliscie wynikéw jako

Rysunek 54. Sortowanie wedtug cytowan. Orzeczenia oznaczone pastylka ,,Cytowane”.
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5. W filtrze orzeczen dostepne jest rowniez kryterium wyszukiwania wedtug daty dodania
do Legalisa. Orzeczenia dodane do Systemu w ciggu ostatniego miesigca sg dodatkowo
oznaczone na liscie wynikow jako

5.5. Wyszukiwanie tekstowe oraz filtrowanie rezultatow

1. Korzystajgc z wyszukiwania tekstowego, otrzymujemy znacznie wieksza liczbe
zwracanych dokumentéw kosztem ich selekcji redakcyjnej. Taki sposdb wyszukiwania jest
wiec istotny w szczegdlnosci w sytuacji, gdy szukamy wszystkich orzeczeri dotyczacych
okreslonego zagadnienia, a nie przypisanych jedynie do konkretnego przepisu.

2. Aby zastosowac wyszukiwanie tekstowe, wystarczy wpisa¢ dowolne wyrazenie
do wyszukiwarki, zawezajac wyszukiwanie do Orzeczen, a system pokaze wszystkie
orzeczenia dotyczace danego zagadnienia, dodatkowo oznaczajac na liscie wynikéw
wyszukane stowa lub frazy, w kazdej czesci orzeczenia, w ktdrej zostaty znalezione.

Rysunek 55. Przyktad listy orzeczen przy wyszukiwaniu tekstowym dla frazy ,,alimenty”.

3. Opcja ,,Zobacz” daje mozliwos¢ przejscia do wybranej czesci orzeczenia z wyszukanym
stowem lub fraza.

4. Wpisanie frazy ,alimenty” zwraca ponad 51 000 orzeczen. Aby przyjrze¢ sie jedynie
wybranym orzeczeniom, warto skorzysta¢ z opcji zaznaczenia wybranych orzeczen za
pomocg ikony ,,Pokaz wybor” .
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Rysunek 56. Zastosowanie opcji ,,Pokaz wyboér”, aby zawezi¢ wyniki wyszukiwania do interesujacych
nas orzeczen.

6. Praca z komentarzem

6.1. Sposoby dotarcia do komentarza

Do komentarza najtatwiej dotrze¢ poprzez:
¢ ikone agregujaca przy odpowiednim artykule aktu prawnego
e zaktadke ,,Komentarze” oraz ,,Systemy Prawa” w ,,Menu” na stronie gtéwnej

e linki ,,BeckOK” oraz ,,Systemy Prawa” w ,,Modutach Specijalistycznych” na
stronie gtowne;

e zaktadke ,Hasta” na stronie gtéwnej — poprzez indeks haset, zmieniajgc zakres
przeszukiwania na Komentarze

e zaktadke ,,Komentarze” w poziomym pasku nawigujgcym nad aktem

e komentarze dla poszczegodlnych dziedzin prawa znajdujgce sie rowniez na stronach
modutéw tematycznych dostepnych na stronie gtownej

e okno wyszukiwarki — wpisujgc tytut, autora badz korzystajgc z wyszukiwarki
zaawansowanej dla ,,Ksiegozbioru” (menu rozwijalne po prawej stronie okna
wyszukiwarki)

Zachecamy do obejrzenia filmu instruktazowego o pracy z Komentarzem w Systemie
Legalis - film instruktazowy.
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6.2. Widok komentarza i nawigacja

1. W tresci Komentarza do danej jednostki redakcyjnej aktu prawnego powotywane jest
brzmienie komentowanego artykutu, ponadto dostepny Spis tresci utatwia nawigacie.

Rysunek 57. Widok komentowanego artykutu oraz spisu tresci Komentarza.

2. W ramach Komentarza dostepne sg numerowane Tezy do omawianego artykutu.
Numery brzegowe w Komentarzu odpowiadajg numerom zawartym w drukowanej wersiji.

Rysunek 58. Tezy do omawianego artykutu.

3. W tresci umieszczone sg linki do powotywanych orzeczen i aktdw prawnych, co
zZnaczgco utatwia poruszanie sie pomiedzy dokumentami. Ustawienie kursora na wybranym
odwotaniu wywotuje widok okna z podgladem powotywanego fragmentu tresci.
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Rysunek 59. Podglad fragmentu tresci powotywanej w odwotaniu.

4. Wyswietlenie Komentarza do danej jednostki redakcyjnej aktu prawnego pozwala na
poruszanie sie w ramach innych komentarzy wydanych do tego przepisu. Aby sie z nimi
zapoznac¢ i tym samym skonfrontowac opinie specjalistow, nalezy wybrac inny komentarz z
rozwijane;j listy ,,Dostepnych komentarzy” do danego przepisu. Na lewo od wspomnianej
listy dostepna jest opcja ,,Widok aktu”, ktéra umozliwia powrdt do komentowanego aktu
prawnego.

Rysunek 60. Dostepne komentarze widoczne sa na liscie rozwijanej.

5. W ramach Komentarza mozemy réwniez wyswietlaé jego poszczegdlne fragmenty,
uzywajac ,,Spisu tresci”, ktory umozliwia szybka nawigacje po dokumencie. Wybdr danej
pozyciji w ,,Spisie tresci” powoduje przejscie do wybranej jednostki redakcyjnej.

6. Zakfadka ,,Metryka” zawiera najistotniejsze informacje na temat komentarza, a takze
propozycje cytowania i liste autoréw. 88": ............................
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7. Eksport Komentarza do formatu PDF pozwala na jego wyswietlenie w sposob wizualnie
zblizony do klasycznej wersji drukowanej oraz prace na tym formacie dokumentu.

Rysunek 61. Widok komentarza w formacie PDF.

8. Komentarze do catego aktu prawnego lub danej jednostki redakcyjnej dostepne sg
w zakfadce ,,Komentarze” w poziomym pasku nawigujgcym nad aktem. Umozliwia
to wyswietlenie catej listy dostepnych pozycji oraz jej filtrowanie m.in. w ramach serii
wydawniczej czy autora.

Rysunek 62. Lista wynikéw dostepnych Komentarzy oraz opcje jej filtrowania.
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7. Praca z pozostatymi tresciami autorskimi

System Legalis oferuje szeroki wybdr Komentarzy do przepiséw prawa, jednak w jego
zasobach znalez¢ mozna rowniez caty szereg innych tresci autorskich, ktére omdwione
zostaty ponizej.

7.1. Czasopisma

1. Wszystkie roczniki czasopism C.H.Beck i innych wspotpracujgcych wydawcdw dostepne
sg w ,,Menu” na stronie gtéwnej w zaktadce ,,Czasopisma”. Po jej wybraniu uzytkownik
otrzymuje rozwijalng liste biblioteki pozyciji, m.in. ,Monitor Prawniczy”, ,Nieruchomosci”
i inne tytuty czasopism.

Rysunek 63. Lista wszystkich numeréw ,,Monitora Prawniczego”.

2. Alternatywna forma dotarcia do czasopism sg wybrane artykuty, ktére podpiete sg pod
strony modutowe lub dostepne pod ikong agregujaca aktu prawnego lub jego wybranej
jednostki redakcyjnej oraz w zaktadce ,,Pismiennictwo” w poziomym pasku nawigujgcym
nad aktem.

Rysunek 64. Widok artykutéw podpietych pod modut ,,Prawo pracy”. 40
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7.2. Systemy prawa i monografie

1. Systemy Prawa oraz Monografie zgromadzone sg w ,,Menu” na stronie gtéwnej
w zakfadkach odpowiednio ,,Systemy Prawa” oraz ,,Monografie”.

Analogicznie do czasopism powyzsze pozycje dostepne sg na poszczegdlnych stronach
modutowych oraz pod ikong agregujaca , a takze w zaktadce ,,Pi$miennictwo”
w poziomym pasku nawigujgcym nad aktem.

2. Powyzsze pozycje prezentowane sg w sposob analogiczny do Komentarzy. Nawigacje
po dokumencie usprawnia aktywny spis tresci, a podstawowe informacje o autorze,
opracowaniu i propozycjach cytowania prezentowane sg w zaktadce ,,Metryka”.

Rysunek 65. Przyktad prezentacji Tomu Systemu Prawa.

7.3. Analizy i praktyczne wyjasnienia

1. Analizy oraz Praktyczne Wyjasnienia zgromadzone zostaty w ,,Menu” na stronie gtéwnej
w zakfadkach odpowiednio ,,Analizy” oraz ,,Praktyczne wyjasnienia”.

Analogicznie do opisanych wyzej tresci autorskich ,,Analizy’’ dostepne sg réwniez na
poszczegdlnych stronach modutéw tematycznych oraz pod ikong agregujaca . Do
,»,Praktycznych wyjasnien” dotrze¢ mozna réwniez za pomocg zaktadki ,,Praktyczne
wyjasnienia” w poziomym pasku nawigujagcym nad aktem. Obie formy tresci dostepne
sg takze poprzez wyszukiwarke.

2. ,,Analizy” to zbiér opracowan istotnych dla praktykéw zagadnien wywotujgcych
watpliwosci interpretacyjne i rozbieznosci w orzecznictwie. Dokument taki zawiera opis
problemu oraz rekomendacje dla okreslonych rozwigzan stosowanych w praktyce.
Natomiast ,,Praktyczne wyjasnienia” to tresci, ktére pozwalajg szybko zapoznac sie
z porada eksperta, dotyczacg nowej lub nietypowej sytuaciji.

Metryka dokumentéw zawiera informacje o dacie wydania wyjasnienia i powigzanych
aktach prawnych stanowigcych podstawe odpowiedzi.
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3. Zaréwno dla ,,Analiz”, jak i ,,Praktycznych wyjasnien” uzyto oznaczer za pomocg
ikon: odpowiednio oraz aby utatwi¢ uzytkownikowi utozsamianie poszczegoéinych
tresci w Systemie Legalis.

4. Obie omawiane formy tresci autorskich zawierajg aktywny spis tresci oraz oznaczenia
dla najistotniejszych lub waznych fragmentdw.

Rysunek 66. Przyktad prezentacji Praktycznych wyjasnien.

5. Obok listy wynikdw, wyswietlonej dla catego aktu prawnego lub jego jednostki redakcyjnej,
system udostepnia filtry utatwiajgce zawezanie wynikdw m.in. wedtug takich kryteriow jak:

e autor

* dziedzina

* rok

* przypisane w ,,Systemie haset” hasto

e mozliwos¢ szukania tekstowego w wynikach.

Rysunek 67. System filtrow dla Praktycznych wyjasnien. 42
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7.4. Kierunki orzecznicze, ius.focus, n.ius

1. Kierunki orzecznicze to autorskie opracowania, w tym aktualizowana na biezgco
analiza nurtdw i rozbieznosci w orzecznictwie sgdowym.
Tresci opracowan dostepne sa:

e w poszczegdinych modutach tematycznych

e w zaktadce ,,Kierunki orzecznicze” w ,,Menu’’ na stronie gtéwnej oraz

e pod ikong agregujaca w akcie prawnym.
Wybrane kierunki orzecznicze dostepne sg rowniez w prawym panelu orzeczen
»,Powigzane dokumenty”’.
2. Kierunek orzeczniczy prezentowany jest wraz z:

e omodwieniem zagadnienia merytorycznego i przedstawieniem réznych pogladéw

judykatury,
e powotaniem przyktaddw orzeczen ilustrujgcych poglady,
e komentarzami eksperckimi do wybranych, najciekawszych orzeczen,

® powigzaniami z orzeczeniami i aktami prawnymi.

Rysunek 68. Sposéb prezentacji Kierunkéw orzeczniczych.

2. Wyselekcjonowane, najbardziej istotne orzeczenia skomentowane sg przez specjalistow
Z poszczegolnych dziedzin prawa w ramach modutéw ius.focus i n.ius.

3. ius.focus - to wyselekcjonowane, ekspercko opracowane i opatrzone komentarzem
wiodacych kancelarii kluczowe orzecznictwo. Uzytkownik korzystajacy z ius.focus
otrzymuje dostep do tresci zarowno w Systemie Legalis, jak i wprost na skrzynke poczty
elektronicznej.
Tresci dostepne sa:

e w modutach specjalistycznych na stronie gtéwnej

e w poszczegdlinych modutach tematycznych

e w zaktadce ,,lus.focus” w ,,Menu’ na stronie gtéwnej oraz

e pod ikong agregujaca aktu prawnego.
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4. N.ius to dynamiczne tresci opracowywane przez ekspertow Wydawnictwa C.H.Beck
w zakresie legislacji oraz orzecznictwa. W obrebie przepisu sygnalizujg nie tylko
zmianeg czy istotne orzeczenie, ale dajg rowniez mozliwos¢ zapoznania sie z autorskim
opracowaniem nowelizacji lub rozstrzygniecia.
Prezentowane sg w powigzaniu z 18 modutami tematycznymi, a takze:

e z poziomu jednostek aktu prawnego pod ikong agregujaca

e w modutach specjalistycznych na stronie gtéwnej

e w poszczegdlnych modutach tematycznych
Na stronie gtéwnej dostepny jest réwniez box pozwalajgcy na szybki dostep do
tresci i utatwiajgcy ich codzienny przeglad.

5. N.ius prezentowany jest w sposodb klarowny dla uzytkownika. Oznaczone zostaty
najistotniejsze fragmenty, w tresci dostepne sg aktywne linki umozliwiajgce poruszanie sie
pomiedzy dokumentami réznego rodzaju, a w jego Metryce prezentowane sg powigzane
z trescig akty prawne.

Rysunek 69. Prezentacja n.ius w Systemie Legalis.

7.5. BeckDirect® - praktyczne przewodniki

1. BeckDirect® - praktyczne przewodniki to cztery innowacyjne moduty w Systemie
Legalis, ktdére oferujg dostep do kontekstowo powigzanych przewodnikéw, zawierajgcych
gotowe wskazdéwki w rozwigzywaniu zawitych zagadnien prawnych, pozwalajgce
zaoszczedzi¢ czas, prowadzac krok po kroku od problemu do rozwigzania. Kazdy
z obszardw zostat przygotowany we wspotpracy z wiodacymi kancelariami i ekspertami
w danej dziedzinie.

2. BeckDirect® zawiera praktyczne przewodniki podzielone na 4 moduty tematyczne:
e Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

e Prawo pracy
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e Zamowienia publiczne — zamawiajgcy

e Zamdwienia publiczne — wykonawca

Rysunek 70. Widok boxu modutu BeckDirect® na stronie gtéwnej Systemu Legalis.

Zagadnieniowy i przejrzysty uktad pozwala na szybka orientacje wsrdd kilkuset tematéw.
Kazdy z modutéw tematycznych zawiera okoto 100 praktycznych przewodnikéw oraz
oferuje:

¢ unikalne, kompleksowe zestawy zagadnienn ukierunkowane na rozwigzanie
konkretnych zadan w praktyce prawniczej

e powigzane systemem wewnetrznych odestan w formie szybkiego dostepu do
dokumentdw, takich jak orzecznictwo, komentarze, akty prawne, wzory czy inne
przewodniki w ramach modutu BeckDirect

Rysunek 71. Prawa kolumna zawierajgca zestaw dokumentéw powigzanych.

e prosta nawigacje poprzez przejrzysty uktad tresci, ktory umozliwia szybkag
orientacje

e gotowe rozwigzania problemow.

Wszystkie tresci w ramach modutu BeckDirect® sg na biezaco aktualizowane.
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3. Do praktycznego przewodnika w Systemie Legalis najtatwiej dotrze¢ poprzez:
e box z linkami do modutéw BeckDirect® dostepny na stronie gtéwnej Legalisa
e zaktadke ,,BeckDirect” w ,,Menu’ na stronie gtdwnej

e linki na stronach modutéw Premium dostepnych na stronie gtdwnej: Prawo pracy,
Prawo spdtek handlowych oraz Zamowienia publiczne

¢ ikone agregujaca przy odpowiednim artykule aktu prawnego
e wyszukiwarke zaawansowang, zawezajgc poszukiwania do Ksiegozbioru

e zaktadke ,,PiSmiennictwo” nad poszczegdlnymi aktami prawnymi z dziedzin
objetych modutem BeckDirect® pod ikong

4. Przewodniki, oprécz zasadniczej tresci, zawierajg takze wyrdznienia oznaczone jako
Wazne, Przyktad, Sprawdz, Orzecznictwo, Checklista czy Podstawa prawna, ktdre
utatwiajg zrozumienie interesujgcego nas problemu, jak i wzbogacaja o liczne powigzania
(do specjalistycznej literatury, komentarzy, aktualnego orzecznictwa itp.).

Rysunek 72. Srodkowa kolumna zawierajgca zasadnicza tre$é.

5. Przewodniki zawierajg ponadto tabele, grafiki, schematy oraz powigzane merytorycznie
wzory umow czy wnioskéw i formularzy.

6. Do prezentacji tresci BeckDirect®w Systemie Legalis wykorzystanazostata trzykolumnowa
formuta prezentacji: w lewej kolumnie — interaktywny spis tresci dokumentu, w srodkowe;
— zasadnicza tres¢ (Rysunek 72), w prawej — zestaw dokumentéw powigzanych
(Rysunek 71).
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Rysunek 73. Lewa kolumna zawierajaca spis tresci dokumentu.

Zachecamy do obejrzenia filmu o zaletach BeckDirect®.

Film mozna odnalez¢ tutaj.

7.6. Bibliografia prawnicza

1. Opracowana i regularnie aktualizowana przez zespot ekspertow Polskiej Akademii Nauk.
Pozwala na analize tytutdéw wszystkich publikacji dotyczacych danego zagadnienia.

2. Bibliografia prawnicza dostepna jest dla kazdego uzytkownika Systemu Legalis w Bazie
Prawa na stronie gtéwnej. Dotrze¢ do niej mozna réwniez poprzez ,,System haset”,
zaktadke ,,Bibliografia” w ,,Menu’ na stronie gtdwnej badz poprzez wyszukiwarke.

3. ,,System haset” umozliwia dotarcie do pozycji ksigzkowych i czasopismowych utozonych
wedtug szczegdtowego skorowidza przedmiotowego.

Rysunek 74. Widok bibliografii prawniczej dla hasta ,administracja publiczna”.

4. Jezeli jednak poszukujemy prac konkretnego autora, warto skorzystac¢ z wyszukiwarki:


https://legalis.pl/pomoc/filmy-i-instrukcje/
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Rysunek 75. Wyszukiwanie publikacji okreslonego autora w Bibliografii prawniczej.

Wyszukiwarka zaawansowana umozliwia takze przeszukiwanie pozycji bibliograficznych
wedtug kategorii, tytutu, nr ISBN oraz roku wydania.

Rysunek 76. Wyszukiwarka zaawansowana dla ,,Bibliografii”.

7.7. Translator

1. Translator to modut, na ktéry skfadajg sie: zestaw ttumaczen aktéw prawnych,
obcojezyczne wzory pism i umoéw oraz zestaw stownikow.

Modut ten zawiera zintegrowane stowniki angielskie, niemieckie i rosyjskie, przez co
umozliwia wyszukiwanie ttumaczen haset w wybranym jezyku lub stowniku oraz fraz
powiazanych, ttumaczenia aktéw prawnych, ttumaczenia wzorow umow pism i innych
dokumentdw.

2. ,, Translator” dostepny jest na stronie gtéwnej w modutach specjalistycznych oraz
w zakfadce ,,Menu”. Ttumaczenia prezentowane sag réwniez pod merytorycznie
powigzanymi artykutami aktéw prawnych pod ikona agregujaca , W zaktadce nad
aktem prawnym w poziomym pasku nawigujgcym oraz przez wyszukiwarke.
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Rysunek 77. Przyktad ttumaczenia aktu w module Translator.

3. Aby przettumaczy¢ okreslone stowo lub wyrazenie, nalezy skorzysta¢ z wyszukiwarki
zintegrowanych stownikéw obcojezycznych. W wyszukiwarce nalezy wybrac kategorie
»1tumaczenia” i wpisac¢ stosowna fraze.

UWAGA: nie jest to funkcjonalno$¢ dostepna z poziomu strony startowej modutu
,Translator”.

Rysunek 78. Przyktad wynikéw wyszukiwania w stownikach dla frazy ,czynnos¢ prawna”.

Wyszukiwarka zaawansowana umozliwia zawezenie wynikéw wyszukiwania do
okreslonego jezyka.

4. Aby skorzysta¢ z wzoréw obcojezycznych, nalezy wybra¢ w module ,Translator”
(zaktadka ,Wzory pism i uméw”) wzor z okreslonego jezyka i odszukac stosowny dokument
podpiety pod liste kategorii na stronie modutu.
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8. Praca z wzorami

System Legalis zawiera baze wzoréw autorskich oraz formularzy urzedowych.
Dzieki wielu funkcjonalnosciom mozliwe jest szybkie, wygodne i pewne dotarcie do
poszukiwanych dokumentow.

W ramach bazy wzoréw dostepny jest szereg sposobdw wyszukiwania, filtrowania
wynikdw czy pracy z Metrykg dokumentu.

Zachecamy réwniez do obejrzenia filmu instruktazowego o korzystaniu ze wzordow
w Systemie Legalis - film instruktazowy.

8.1. Sposoby dotarcia do wzoréw i lista wynikéw

1. Do wzordéw najtatwiej dotrze¢ poprzez:

¢ ikone agregujaca przy odpowiednim artykule aktu prawnego

e zaktadke ,,Menu” - liste wszystkich obowigzujgcych wzoréw mozna wywotac,
naciskajac lupke z poziomu Menu przy linku ,,Wzory” lub tez — wybierajgc
odpowiednig zaktadke Autorskie lub Formularze — uzyskac liste wzoréw z danego
zakresu

e Wyszukiwanie tekstowe - uzytkownik moze np. przeszukiwa¢ baze wzoréw
poprzez dodanie do poszukiwanej frazy nazwiska autora wzoru

e Zaktadke ,,Wzory” w poziomym pasku nawigujgcym nad aktem

¢ link ,Wzory” na stronie gtdwnej w ,,Bazie Prawa”

e zaktadke ,Hasta” na stronie gtéwnej — poprzez indeks haset, zmieniajac zakres
przeszukiwania na ,,Wzory”

2. Domyslinie wyszukiwane sg wzory obowigzujace, ale mozliwe jest takze wyszukiwanie
w bazie wzoréw nieobowigzujgcych i oczekujacych - nalezy w wyszukiwarce
zaawansowanej w kategorii ,,Wzory” wybra¢ odpowiednig opcje.

Rysunek 79. Wyszukiwarka zaawansowana dla Wzoréw.
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3. Prezentacja wszystkich wynikow na liscie jest przejrzysta i czytelna — obok tytutu wzoru
wyswietlane sg dodatkowe informacije o zrddle oraz roku publikacji, co znacznie utatwia
identyfikacje poszukiwanego dokumentu.

Rysunek 80. Lista wynikow i filtry wyszukiwania.

4. Filtry wynikdw pozwalajg na przeszukiwanie zasobdw wedtug ponizszych kryteriow:

¢ Rodzaj wzoru - z podziatem na autorskie — pochodzgce z publikacji C.H.Beck
oraz formularze, czyli wzory urzedowe publikowane jako zatgczniki w dziennikach
urzedowych oraz na stronach urzedowych

e Kategoria — pod ktdrg sklasyfikowano wzory

e Objasnienia do wzoréw — mozliwos¢ zawezenia wynikow tylko do wzoréw
posiadajgcych objasnienia autorskie

e Zrédto — wskazujace pierwotny publikator wzoru

¢ Hasto - utatwia dalsze szczegdtowe zawezanie merytoryczne wynikow wyszukiwania

5. Lista wynikdw z wzorami dostepna dla catego aktu prawnego lub jego wybrane;
jednostki redakcyjnej moze by¢ zawezana z uzyciem kompleksowych filtrow. W tym
miejscu pojawia sie mozliwos¢ fatwego dodania do listy obowigzujgcych wzoréw takze
wzoréw nieocbowigzujgcych lub oczekujacych.
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Rysunek 81. System filtrow dla wzordow.

8.2. Widok wzoru i nawigacja po dokumencie

1. W ramach wyswietlonego wzoru system umozliwia zapoznanie sie z informacjami
dostepnymi w Metryce, takimi jak:
e |nformacje podstawowe: tytut, autor czy opracowanie

e Wersje — sekcja ta pojawia sie opcjonalnie w przypadku gdy istnieja wersje czasowe
wzoru

o Zrédio
e Powigzane akty prawne

e Powigzane hasta
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Rysunek 82. Sposoéb prezentacji wybranego wzoru w Systemie Legalis.

2. Kazdy wzdr prezentowany jest z opcja jego podgladu umozliwiajgcg zapoznanie sie
w szybki sposdb z trescig wzoru. Dodatkowym usprawnieniem jest prezentacja objasnien
do wzoru, ktére wskazujg praktyczne problemy towarzyszgce sporzadzaniu danego
pisma.

3. W przypadku wzoréw, ktére posiadajg kilka formatdw pliku lub wzoréw obcojezycznych,
uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru odpowiedniego pliku do podgladu.

Rysunek 83. Opcja wyboru formatu lub wersji jezykowej pliku.
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8.3. Pobieranie i edycja

Wzdér mozna pobrad, klikajgc w aktywny link nad dokumentem ,,Pobierz wzér’’. Nastepnie
wzor mozna edytowac wedtug wiasnych potrzeb.

9. Praktyczne funkcjonalnosci

9.1. Kalendarium

Do kalendarium mozna wejs¢ przez link w sekcji Baza Prawa lub podkategorie
»,Aktualnosci” w ,,Menu”.

Rysunek 84. Dostep do Kalendarium przez link w sekcji Baza Prawa.

Rysunek 85. Dostep do Kalendarium w podkategorii Aktualnosci w Menu.

2. Kalendarium to informacje o zmianach, wejsciu w zycie, uchyleniu wszystkich lub
zasubskrybowanych aktow prawnych z Dziennikow Ustaw w prostej, przejrzystej formie
kalendarza.

Akty mogg by¢ filtrowane wedtug wymienionych zdarzen.
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Rysunek 86. Widok Kalendarium na wybrana date.

9.2. Ulubione i historia pracy z programem

1. ,,Ulubione” to widok dokumentdw zgromadzonych podczas pracy z Systemem Legalis.
Narzedzie umozliwiajgce dodanie aktu do Ulubionych zostato umieszczone bezposrednio
nad aktem prawnym. Wybrany dokument mozna doda¢ do ,,Ulubionych” przez klikniecie
opcji ,Dodaj do ulubionych” w widoku dokumentu lub za pomoca narzedzi dostepnych
w widoku Ulubionych.

2. Do ,,Ulubionych” mozna takze dodac¢ konkretny przepis aktu prawnego (a nie tylko
caly akt) poprzez klikniecie w ikone agregujaca przy akcie i wybranie opcji ,,Dodaj do
ulubionych”.

Rysunek 87. Dodawanie do folderu z Ulubionymi dokumentami przepiséw aktu prawnego.

3. W ,,Ulubionych” mozna rowniez zapisa¢ wyniki wyszukiwania — po ich wyswietleniu
wystarczy klikng¢ w ikone znajdujaca sie w gornej czesci ekranu.
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Rysunek 88. Zapisywanie wynikéw wyszukiwania.

4. Dokumenty dodane do ,,Ulubionych” mozna umieszcza¢ w folderach. Aby utworzyé
nowy folder, nalezy wybrac opcje Nowy folder i wpisa¢ dowolng nazwe.

W celu usuniecia dokumentu z folderu, nalezy klikng¢ krzyzyk lub ,odklikna¢” ikone
,,Dodaj do ulubionych’” w widoku dokumentu.

5. Aby przejrze¢ wszystkie dokumenty dodane do ,Ulubionych”, nalezy wybrac¢ te
opcie W ,,Mdj Profil” , pozwoli to na wyswietlenie listy dokumentéw dodanych
przez uzytkownika do swojej podrecznej bazy. Jezeli z danego loginu korzysta wielu
uzytkownikow, dodawane dokumenty beda widoczne dla wszystkich. W takiej sytuaciji
zachecamy do tworzenia nowych folderdéw.

Rysunek 89. Przyktad ,Ulubionych” w Systemie Legalis.

6. Praca z ,Historig” umozliwia z kolei otwarcie niedawno oglgdanych (ostatnie 30 dni)
dokumentéw w Legalisie, bez koniecznosci dodawania ich do ulubionych. Aby otworzy¢
historie, nalezy wybrac ,M¢j Profil” i zaktadke ,Historia”:
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Rysunek 90. Przyktad pracy z historig wyszukiwania w Legalisie.

Uzytkownik moze teraz wybrac z listy wszystkich otwartych niedawno dokumentéw albo
przefiltrowac¢ historie pod katem typow dokumentow (przepisy, orzeczenia, a nawet
wyniki wyszukiwania).

9.3. Alerty i powiadomienia

1. Alert o subskrybowanych aktach prawnych to w praktyce e-mail dotyczacy
subskrybowanych aktéw prawnych informujacy o:

e nowym akcie,

* zmianie

e uchyleniu

e nowym tekscie jednolitym

e dodanych aktach wykonawczych
E-mail wystany jest:

e w dniu publikacji w Legalisie

e 3 dni przed dniem wejscia w zycie

e w dniu wejscia w zycie,
w zaleznosci od wyboru opcji przez uzytkownika.
2. System alertdw o subskrybowanych aktach prawnych to funkcjonalnos¢ dziatajgca

niezaleznie od sekgji ,,Ulubione”, domysinie wtgczona uzytkownikom Legalisa. Aby
otrzymywac alerty, nalezy dodac wybrane akty do listy subskrybowanych dokumentdw.

3. Alert mozna utworzy¢ dla catego aktu (ikona nad aktem) lub konkretnych przepisow
(funkcja dostepna pod ikong przy przepisie).
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Rysunek 91. Dodawanie alertu do catego aktu prawnego.

Rysunek 92. Dodawanie alertu do przepisu.

3. Alert o wszystkich aktach prawnych to e-mail informujgcy o:

e nowym akcie
* zmianie
e uchyleniu
e nowym tekscie jednolitym,
dotyczacy wszystkich aktow prawnych opublikowanych w Dzienniku Ustaw.

Wysytany jest w dniu publikacji w Legalisie i jest funkcjonalnoscig domysinie wytaczona.
W celu uruchomienia wysytki powiadomien konieczna jest zmiana ustawien w Profilu
uzytkownika.

9.4. Drukowanie i pobieranie tresci do edytora

1. Aby wydrukowac dokument, nalezy uzyc¢ ikony ,,Drukuj” na pasku w prawej gornej
czesci okna Systemu. W Opcjach Legalisa mozna ustawi¢ domysinie czy dokument ma
by¢ drukowany z przypisami czy bez przypisdw.

2. Legalis umozliwia takze wydruk fragmentu aktu prawnego. Aby wydrukowac¢ wybrane
artykuty, nalezy zaznaczy¢ je w ,,Spisie tresci” aktu prawnego, a nastepnie nacisngé
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przycisk ,,Pokaz wybér”. Wybrane przepisy zostang wyswietlone, wowczas nalezy uzy¢
ikony ,Druku;j”.

Rysunek 93. Wybér jednostek do druku.

3. Przed wydrukowaniem mozna ustawi¢ preferowane parametry tresci, m.in. rozmiar
czcionki.

Rysunek 94. Wybdér dostepnych opcji formatowania dokumentu do druku.

4. Wybrane tresci mozna réwniez eksportowac do edytora MS Word lub formatu PDF.

Rysunek 95. Eksport dokumentu do wybranego formatu.
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9.5. Podglad linkow

1. Jedng z kluczowych opcji i zalet elektronicznego Systemu Legalis jest sie¢ wewnetrznych
powigzan dokumentow.

Funkcja podgladu linkéw umozliwia zapoznanie sie z fragmentami aktéw prawnych lub
orzeczen powotanych w tekscie. Aby to zrobic, nalezy najechac kursorem na podswietlony
link.

Rysunek 96. Podglad fragmentu przepisu powotanego w tresci.

2. W przypadku podgladu przepiséw wyswietlany jest tylko ten jego fragment, ktéry
jest powotany w tekscie, aby zapoznac sie z catoscig dokumentu, nalezy klikng¢ w link
»Zobacz caly dokument” w oknie podgladu. Dla utatwienia, klikajgc prawym przyciskiem
myszki, dokument mozna otworzy¢ w nowej karcie przegladarki lub w nowym oknie.

Rysunek 97. Opcja otwarcia catej tresci powotywanego dokumentu. 60 ...........................
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Funkcja podgladu dokumentu jest wtgczona domysinie. Mozna jg wytgczy¢ w Opcjach
Legalisa.

Rysunek 98. Personalizacja ustawien podgladu linkéw w Opcjach Legalisa.

10. Personalizacja ustawien i mgj profil

10.1. Indywidualny profil uzytkownika

1. Personalizacja w Systemie Legalis polega na dostosowaniu ustawien systemu do
indywidualnych potrzeb uzytkownika, ktéry ma mozliwos¢ zmiany ustawien w programie
dotyczacych m.in. wygladu aktu prawnego, spisu tresci, sposobu domysinego sortowania
i prezentacji wynikéw wyszukiwania, wydruku, eksportu dokumentdw, a takze informacii
0 zmianach w prawie.

2. Funkcjonalnosci personalizujgce System to:
e dodawanie dokumentdéw do ,,Ulubionych”
e  Historia” przegladanych dokumentéw

e opcje pozwalajgce dostosowac funkcjonalnosciiwyglad Systemu do indywidualnych
potrzeb uzytkownika

e alerty o zmianach w prawie (wyswietlane w Systemie oraz przesytane e-mailem
do uzytkownika)

e podglad linkdw — umozliwia wstepne zapoznanie sie¢ z trescig powigzanego
dokumentu bez koniecznosci przetadowania strony.
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10.2. Historia

1. Zaktadka ,Historia” znajdujgca sie w Moim Profilu w Systemie Legalis zawiera liste ostatnio
ogladanych dokumentéw podzielonych na kategorie. Ponadto zawiera ona informacije na
temat wyszukiwanych fraz, posortowanych chronologicznie, wedtug daty wyszukiwania.

Rysunek 99. Widok listy wszystkich przegladanych ostatnio dokumentow.

Rysunek 100. Widok listy wszystkich wyszukiwanych ostatnio fraz.

11. Praca z Beck KRS

1. Beck KRS to system informacji gospodarczej stanowigcy odrebna aplikacje, ktéra
uruchamia sie w osobnej zakfadce, ale dostep do niej poprzedzony jest zalogowaniem
uzytkownika do Systemu Legalis. Beck KRS jest komercyjnym narzedziem stuzgcym
wspieraniu analizy danych rejestrowych z Krajowego Rejestru Sgdowego i nie stanowi
oficjalnego zrédta informacji gospodarczej. Jest to system, ktdry powstat w oparciu
o0 dane pochodzace z Monitora Sgdowego i Gospodarczego oraz z odpiséw petnych
z KRS. Podstawowym zadaniem Beck KRS jest uwidocznienie powigzan istniejacych
w tymze rejestrze.

11.1. Wyszukiwanie podmiotéw

1. Beck KRS umozliwia wyszukiwanie podmiotéw i 0séb figurujgcych w rejestrze KRS.
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Rysunek 101. Widok wyszukiwarki zaawansowanej Beck KRS.

11.2. Podstawowe informacje w profilu podmiotu

1. W profilu podmiotu prezentowane sg podstawowe informacije dotyczace:

e danych rejestrowych

® reprezentacji

e organu nadzoru

e udziatéw

e zobowigzan

e oddziatow
2. Szczegdlnie istotnymi informacjami w zaktadce ,,Metryka” sg sekcje ,,Beneficjent
rzeczywisty” oraz ,,Biata Lista podatnikéw VAT”, czyli m.in. dane uzupetniajgce

w postaci statusu VAT. System umozliwia wydrukowanie informacji z wiekszosci sekciji
widocznych w profilu podmiotu.

11.3. Generowanie odpisu z KRS oraz praca ze zmianami
w podmiocie

1. Beck KRS umozliwia pobranie zrédtowych odpisow z KRS, w tym:
e odpisow aktualnych
e odpiséw petnych
e sprawozdan finansowych (szczegdtowy bilans ze sprawozdania przetwarzany jest
do formatu XLS i dotgczany do pobranego sprawozdania, co stanowczo utatwia

prace z dokumentem) wraz z datg ich przetworzenia, na podstawie wpisow
opublikowanych w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym.
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Aby wygenerowaé odpis z KRS (aktualny lub petny), nalezy w zaktadce ,,Metryka”
przejs¢ do sekcji ,,Dokumenty z KRS” i pobrac¢ dane, klikajac na wybrang grafike.

Rysunek 102. Generowanie odpisu KRS.

2. Informacje prezentowane w zaktadce ,Historia wpiséw” pochodzg z ogtoszen
opublikowanych w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym. Oznacza to, ze dla podmiotdw
spoza rejestru przedsigbiorcow KRS oraz podmiotéw zagranicznych zaktadka ta bedzie
pusta. W szczegdlnych przypadkach moze sie zdarzy¢, ze zaktadka ,Historia wpisow”
nie bedzie zawiera¢ danych uwidocznionych w zaktadce ,Metryka”, gdyz mimo braku
ogtoszenia w MSIG zmiane odnotowano w odpisie petnym.

W zwigzku z powyzszym w przypadku szczegdtowej analizy historii podmiotu zalecamy
siegniecie rowniez do odpisu petnego dostepnego w zaktadce ,Metryka”.

3. Aby zobaczy¢ historie zmian w spétce, nalezy wybrac zaktadke ,,Historia wpiséw”,
ktéra wskazuje m.in. daty dokonanych zmian oraz rubryki, ktére ulegty zmianie.
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Rysunek 103. Historia zmian w KRS umozliwia pobranie okreslonej strony MSiG z wpisem podmiotu.

4. Wybierajgc opcje ,,Ogtoszenia” w zaktadce ,,Historia wpiséw”, mozna dodatkowo
zobaczy¢ tre$¢ ogtoszen ogladanej spotki wymaganych przepisami Kodeksu spétek
handlowych (np. ogtoszenia o przejeciu, plany potaczen spoétek) opublikowanych
w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

Rysunek 104. Opcja ,,Ogtoszenia’” umozliwia pobranie MSiG z trescig ogtoszen ogladanej spotki.
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11.4. Przetargi i dotacje

BeckKRS umozliwia przejrzenie zamdwien publicznych udzielonych przegladanemu
podmiotowi. Informacje te pochodza z Biuletynu Urzedu Zamowien Publicznych (zakres
publikowanych informacji lezy w gestii Urzedu Zamdwien Publicznych) oraz informacii
0 udzielonych dotacjach unijnych, ktdére pochodzg bezposrednio ze stron Komisji
Europejskiej.

11.5. Powigzania biznesowe z osobami i podmiotami

1. Beck KRS posiada mozliwos¢ przejrzenia i przeanalizowania powigzan w interesujgcym
nas podmiocie. W zaktadce ,,Powigzania” prezentowany jest wykaz oséb, ktdre obecnie
lub w przesztosci sprawowaty funkcje w organach przegladanego podmiotu, przeglad
funkcji i organéw podmiotu oraz ich obecnej i historycznej obsady, a takze lista obecnych
i historycznych wspdlnikéw.

Powigzania prezentowane sg w formie tekstowej oraz graficzne;.

2. Aby zobaczy¢ powigzania w wersji tekstowej, nalezy wybra¢ zaktadke ,,Powigzania”
na stronie gtéwnej podmiotu:

Rysunek 105. Powigzania w wersji tekstowej wraz z mozliwoscia zmiany kryterium powigzan.

3. Aby zobaczy¢ Sciezke powigzarn w wersji graficznej, nalezy wybra¢ zaktadke
» = Graf”.
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Rysunek 106. Przyktad powigzan podmiotu.

4. W celu zapoznania sie z szerszymi powigzaniami biznesowymi z osobami i podmiotami,
a wiec w jakich spodtkach udziatowcy interesujgcego nas podmiotu majg swoje udziaty,
nalezy zaznaczy¢ ikone osoby lub podmiotu i wybra¢ odpowiednig opcje.

Rysunek 107. Powigzania rozwijane sa dla zaznaczonej ikony.

5. Graf domysinie wskazuje stan powigzan na dzien przegladania podmiotu, ale umozliwia
rowniez filtrowanie wynikéw na konkretng date. Na grafie mozna zatem wyswietlic
powigzania archiwalne, wskazujace na istniejace wczesniej relacje.

6. Graf powiazan umozliwia takze filtrowanie wynikéw wedtug sprawowanej w podmiocie
funkcji lub wedtug rodzaju podmiotu (osoba, organizacja, spdtka jawna, sp. z 0.0. itd.).
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7. W przypadku bardziej skomplikowanych powigzan system umozliwia wykorzystanie
funkciji ,Cel” i,,Poczatek”, ktore dostepne sg po rozwinieciu opcji dla danej ikony. Pozwalajg
one zwizualizowaé powigzania pomiedzy dwoma interesujgcymi nas podmiotami.

Rysunek 108. Powigzania pomiedzy dwoma podmiotami wyréznionymi na grafie.

8. Graf powigzan umozliwia réwniez wyswietlenie powigzarn pomiedzy podmiotami
przy uzyciu opcji ,,Dodaj firme”. W polu tym nalezy wpisa¢ numer KRS podmiotu, aby
wyswietli¢ jego powigzania z podmiotem obecnie przegladanym.

Rysunek 109. Wyswietlenie powiazan pomiedzy podmiotami przy uzyciu opcji ,,Dodaj firme”.
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Rysunek 110. Przyktad graficznego przedstawienia powiazan pomiedzy dwoma podmiotami.

9. W zaktadce ,, “. Graf’ dostepne sg funkcje m.in. resetowania widoku wyswietlonych
powigzan, ich przyblizenia lub oddalenia, a takze opcja druku.

Rysunek 111. Opcje dostepne w ustawieniach w zaktadce ,,Graf”.
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